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Preambulo

Segun el Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad, las ensefianzas
oficiales de grado y master universitario deben concluir con la elaboracién y la defensa publica de un
trabajo final, de caracter obligatorio y cuya superacion es imprescindible para la obtencién del titulo.
Este trabajo final tiene como objetivo esencial la demostracion por parte del estudiante del dominio y

aplicacién de los conocimientos, competencias y habilidades definitorios del titulo universitario oficial.

La Universidad Internacional de la Empresa, en adelante UNIE, en uso de su autonomia podra impartir
otras ensefianzas conducentes a la obtencion de titulos propios que, dependiendo de su estructura
académica y numero de créditos, concluiran, asimismo, con un trabajo final de las mismas

caracteristicas académicas que los oficiales.

En consonancia con la normativa referenciada se aprueba por resolucion rectoral, con fecha de 20 de
julio de 2023, el reglamento que se reproduce a continuacion con el fin de establecer las directrices
basicas yde obligado cumplimiento para todos los trabajos finales que se realizan en las diferentes

titulaciones (oficiales y propias) y modalidades impartidas en la misma.

En el caso de los grados y masteres universitarios siempre se debera estar a lo dispuesto en las
memorias de verificacion de dichas titulaciones, ya que pueden contener normas distintas a aquélla,

siendo pues la aplicacion de esta normativa de caracter operativo y supletorio.

Capitulo 1: Disposiciones Generales

Articulo 1: Objeto de la normativa

El objeto de la presente normativa es el de establecer el régimen aplicable a la preparacion,
tutorizacion y defensa de los trabajos de fin de titulaciéon (de ahora en adelante, TFT) de los
estudiantes de la Universidad, en el ambito de los programas de grado, masteres universitarios y
masteres propios. EI TFT, es la denominacién comun que la Universidad otorga al Trabajo de Fin
de Grado (TFG) y al Trabajo de Fin de Master (TFM).

Articulo 2: Finalidad y naturaleza del Trabajo de Fin de Titulacién
El TFT consistira en un trabajo original, ya sea de caracter tedrico o aplicado, que conlleve la
integracion, por parte del estudiantado, de la formacion que ha recibido en el transcurso del plan

de estudios; lo que incluye, no sélo los conocimientos, sino las habilidades y las competencias
3
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generales, transversales y especificas que se derivan de las ensefanzas del nivel de grado o
master, y las de las materias de las que se compone dicho plan de estudios.

El TFT podra adquirir la naturaleza de investigacion, proyecto, estudio de caso o trabajo de creacién
artistica, ajustandose a lo especificado en la memoria de verificacion del titulo. EI TFT se podra
confeccionar conjuntamente con centros de investigacion, instituciones o empresas con las que la

Universidad haya definido un marco de cooperacion.

El TFT se desarrollara de manera individual, sera tutorizado por un tutor académico y sera evaluado
por un tribunal evaluador designado a tal efecto. En aquellos casos en que la memoria de verificacion
del titulo oficial lo permita, el TFT se podra llevar a cabo en equipos de maximo tres estudiantes, siendo
la defensa del mismo siempre individual. En el caso de titulos propios el grupo podra estar formado por

un maximo de cinco integrantes siendo posible en este caso la defensa grupal.

Articulo 3: Matriculacion, convocatorias y aplazamiento
Los periodos de matricula del TFT son los ordinarios que la Universidad y/o los que la Universidad
establezca. Los créditos correspondientes al TFT se matricularan en su totalidad, segun la carga

expresada en el plan de estudios del programa correspondiente.

La matricula del TFT tendra vigencia en el curso académico que se efectue, sin posibilidad de prérroga,
y dara derecho al estudiante a dos convocatorias (ordinaria y extraordinaria) en igualdad de
condiciones.

En el caso de no superar el TFT en ninguna de las dos convocatorias del curso académico matriculado,
el estudiante debera volver a matricular el TFT en el siguiente curso con el correspondiente coste

asociado y siempre teniendo en cuenta la normativa de permanencia de la Universidad.

Articulo 4. Adaptaciones curriculares

El Director de Programa adoptara las medidas oportunas que permitan realizar la tutorizacion,
exposicion y defensa del TFT en las condiciones adecuadas a aquellos estudiantes que tengan
diversidad funcional, de conformidad con lo dispuesto en la normativa de la Universidad y en el Protocolo

de Actuacion a Estudiantes con Diversidad Funcional.

Articulo 5: Planes docentes del TFT

Latipologiay las lineas teméaticas concretas de los TFT; asi como los demas aspectos relacionados
no incluidos en la presente normativa deberan especificarse en las guias docentes de TFT de

cada uno de los titulos ofrecidos por la Universidad. Los plazos de preparacion, revision,
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validacion y publicacién de planes docentes de los TFT seran los que establezca la Normativa

reguladora de las guias docentes y las guias de programa.

Articulo 6: Autoria

El estudiante responde del necesario caracter personal, original e inédito del TFT realizado. Se
considerara como una infraccidon de caracter muy grave la presentacion como propio de un TFT
realizado por otra persona, y como falta grave la inclusién de textos de terceros sin citar su

procedencia.

La inobservancia de estas exigencias comportara la no autorizacion para su presentacién y defensa vy,
en su caso, la calificacion con un 'suspenso' (0), pérdida de convocatoria y la aplicacion de la Normativa

de Convivencia y Reglamento Disciplinario del estudiantado.

La Universidad podra utilizar las herramientas o programas que considere oportunos para el
reconocimiento de la autoria y originalidad del TFT.

La titularidad de los derechos de propiedad intelectual o industrial de los TFT realizados en la
Universidad correspondera a sus autores, que podran compartirla con los tutores, empresas u
organizaciones que hayan participado en su elaboracion o en la facilitacién de datos, en los términos

y condiciones previstos en la legislacion vigente.

En el caso de que los trabajos se realicen en colaboracidn con otras instituciones o se realicen en
el marco de un contrato o convenio con otra institucion, los derechos seran los recogidos en dicho
contrato o los que se pacten previamente, respetando en todo caso la legislacion vigente en

materia de propiedad intelectual o industrial.

De no existir dicho convenio, para los casos en los que para la realizacion del trabajo sea necesaria
la utilizacion de un derecho de propiedad intelectual o industrial ajenos (por ejemplo, marcas,
imagenes, patentes, entre otros), el estudiante no podra utilizarlo sin la previa autorizacién por
parte de la entidad titular de dicho derecho. El procedimiento para la realizacion de la solicitud
sera el siguiente: El alumno debera poner en conocimiento de la Universidad a través de su tutor
de la necesidad de realizar dicha solicitud. Una vez analizada la solicitud del estudiante, y
solamente en los casos en los que la Universidad dé la preceptiva autorizacion, el estudiante podra
ponerse en contacto con la entidad correspondiente para recabar el consentimiento para la
utilizaciéon de los derechos de propiedad intelectual o industrial. En todo caso, el consentimiento
debera recabarse previamente y ante la negativa de la institucion, el estudiante no podra en ningun

caso utilizar ningin elemento que pueda afectar a los derechos exclusivos de terceros relativos a
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los derechos de propiedad industrial e intelectual.

Capitulo 2: Tutorizacion de los TFT

Articulo 7: Designacion de tutores coordinadores

Cada programa contara con un tutor coordinador, con independencia del nimero de tutores que

se le asignen y de los grupos o aulas. Estos seran designados por el director del programa.

El tutor coordinador de los TFT de un programa sera el responsable de la asignacion de los tutores

individuales a los estudiantes y/o equipos de estudiantes.

El director de un programa no podra ejercer, simultaneamente, como tutor coordinador ni como

tutor de TFT de su propio programa. Tampoco podra formar parte de los tribunales.

Las responsabilidades del tutor coordinador son, entre otras, las siguientes:

Facilitar la informacion de la materia a los estudiantes en una primera tutoria de caracter
plenario, en la que explicara el contenido de la normativa de TFT, asi como las
particularidades de la guia docente, con especial atencion al calendario de tutorias
plenarias, tutorias individuales y/o grupales, entregas parciales, entrega final y defensa
final, asi como a los criterios de evaluacion de las mismas.

Coordinar con el Director de Programa la implantacién de la guia docente de la materia, la
asignacion de la tematica, cronograma con los distintos entregables (actividades/tareas de
aprendizaje) y plazos sefalados al efecto.

Comunicar a los estudiantes la tipologia y las lineas concretas de los TFT, segun lo
informado en la guia docente y diligenciar las propuestas presentadas por los estudiantes.
Coordinar la labor de los tutores en el desarrollo de los TFT asignados en funcion de la
propuesta presentada por el estudiante y su area de especializacion.

Comunicar a los estudiantes la asignacion de tutores.

Gestionar el deposito y defensa de los trabajos, coordinar la planificacion y designacion
de los tribunales evaluadores, poner las calificaciones finales a los estudiantes y gestionar
el acta de evaluacion.

Resolver las incidencias académicas de los estudiantes relacionadas con la materia.
Coordinar las sesiones plenarias de la asignatura.

Elaborar el informe final de la asignatura.

Articulo 8: Realizacién del TFT: individual o grupal

En el caso de que el programa permita la realizaciéon del TFT de forma grupal, los estudiantes que
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deseen realizar el trabajo de manera individual, deberan manifestar expresamente al tutor

coordinador su voluntad 48 horas antes de la formacion de los grupos de trabajo.

La formacion de los equipos se realizara después de la primera sesién plenaria segun el
calendario establecido. La composicién de los equipos debe mantenerse inalterable hasta la

defensa publica del TFT.

En el caso de que, debido a desavenencias personales de caracter grave, el tutor de un equipo
considere que éste no va a poder completar en tiempo y/o en forma el TFT, dara cuenta de ello al
tutor coordinador, que conjuntamente con el director del programa acordaran excepcionalmente la
separacion de uno o mas estudiantes del grupo, a los que propondran la realizacion individual de
un nuevo TFT, o la incorporacion a un grupo que, debido a la asignacién inicial de estudiantes, no
haya llegado al numero maximo de integrantes. El plazo maximo para realizar este cambio es de

tres meses antes de la fecha de entrega de los TFT.

Articulo 9: Designacidén y asignacioén de tutores

Los tutores seran designados por los tutores coordinadores.

Los profesores asignados a la tutorizacién de los TFG deberan ostentar, como minimo, el grado

de graduado.

La direccién de los TFM correspondera al personal académico del master con el titulo de doctor o
en su caso, el titulo de master o equivalente. En concreto, la direccién de TFM, cuando este sea
de investigacion, debe corresponder a doctores. Para la direccion de TFM de titulos

profesionalizantes, se recomienda ser doctor.

El nUumero maximo de TFT que un unico tutor puede dirigir es de veinte por afio académico.

Articulo 10: Comunicacion de los resultados del proceso de asignacion

Una vez finalizado el proceso de asignacién de los tutores, el tutor coordinador de cada

programa notificara a través del campus virtual los resultados de dicho proceso.

Articulo 11: Solicitud de cambio de tutor o renuncia del tutor

Una vez asignado el tutor, no se aceptaran cambios sin la consideracién de la Direccion de Titulo
previa solicitud justificada. Las circunstancias que se contemplan son las siguientes:

a) El estudiante podra solicitar el cambio de tutor de TFT mediante formulario debidamente

motivado y dirigido a la direccion del titulo, quien resolvera, en el plazo maximo de cinco dias
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b)

naturales, computables desde el dia siguiente a la recepcién de la solicitud, sobre la
procedencia de la misma.

Solo se admitiran cambios de tutor hasta tres meses antes de la fecha de entrega de los TFT.
El tutor/a podra solicitar su renuncia a la direccion de los trabajos asignados, mediante escrito

motivado y dirigido a la direccién del titulo en el plazo de cinco dias a contar desde la fecha

de la difusion del listado definitivo.

El Director/a del titulo resolvera la solicitud, en el plazo maximo de cinco dias naturales,

computables desde el dia siguiente a la recepcién de la misma.

La asignacion de TFT y de tutor del mismo tendran una validez maxima de un curso

académico, pasado el cual debera procederse a una nueva asignacion, salvo que por razones

debidamente acreditadas se hubiera impedido su terminacion en plazo.

Articulo 12: Ambito de actuacién de los tutores

La actividad orientadora de los tutores se refiere a:

a)
b)

La fijacion de unos objetivos realistas y asequibles.

La preparacion de un plan de trabajo coherente con el tiempo disponible para la elaboracion
del TFT.

La determinacién de la facilidad o la dificultad de acceder a las fuentes de informacion
necesarias.

La comprobacion del seguimiento del plan de trabajo acordado a través del calendario de
tutorias.

La resolucion de dudas o problemas que puedan plantearse fuera de las tutorias.

La asistencia a las tutorias para orientar y dar feedback de las entregas progresivas del TFT.

La preparacion de la defensa del TFT ante el tribunal.

Capitulo 3: Inscripcion de la propuesta del TFT

Articulo 13: Inscripcion a través del campus virtual

La inscripcion se realizara de acuerdo del calendario publicado en cada convocatoria, a través del

formulario "Inscripcién de propuesta de TFT" disponible en el campus virtual.

Articulo 14: Validacion por parte del tutor coordinador

Una vez inscrita la propuesta del TFT a través del campus virtual, los tutores coordinadores

evaluaran su coherencia con lo establecido en la guia docente y su viabilidad, validando la

inscripcion de los que reunan estos requisitos, o matizando la de los que no los reunan.
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Articulo 15: Confidencialidad y Difusion en acceso abierto del TFT

Las organizaciones, empresas o instituciones que hubieran contribuido a la realizacion de un TFT
a través de la puesta a disposicion de los estudiantes de fuentes de informacién que consideren
como confidenciales, podran exigir la firma del "Acuerdo de confidencialidad" que se tramitara a

través del area de coordinacion académica.

Si el estudiante o estudiantes de un equipo, y una vez validado por el tutor coordinador, consideran
que, por su naturaleza, por las fuentes de informacion utilizadas para su realizacién, por derivarse
de los resultados de su trabajo, o por la posibilidad de solicitar el registro de una patente, modelo
de utilidad, disefio industrial, marca o nombre comercial, el TFT debe ser realizado, defendido o

depositado de manera confidencial, lo haran constar en el formulario mencionado.

El estudiante o integrantes del equipo cumplimentaran el formulario de "Autorizacién para la
difusién en acceso abierto del Trabajo de Fin de Titulaciéon" disponible en el campus virtual de la
asignatura de TFT.

Capitulo 4: Tutorias y deposito del TFT

Articulo 16: Tutorias plenarias

La propuesta de calendario y las sesiones de tutorias plenarias, presenciales o en linea, se
estableceran por los tutores coordinadores antes del inicio de cada convocatoria y se publicaran
en el campus virtual. Estas sesiones seran obligatorias segun la presencialidad por ECTS

establecida en la correspondiente memoria del titulo.

Articulo 17: Tutorias individuales

El tutor planificara las tutorias individuales para el seguimiento del TFT de manera coordinada con

el estudiante o grupo de estudiantes.

Dichas tutorias se llevaran a cabo, preferentemente, en los dias fijados para ello en el calendario

institucional de la Universidad, y podran desarrollarse en formato presencial o en linea.

Articulo 18: Evaluacion de la progresion

La guia docente fijara una serie de entregas parciales que seran entregadas por el estudiante o
grupo de estudiantes a través del campus virtual. El calendario de estas entregas parciales se
establecera en el campus virtual. La evaluacién de las mismas sera cualitativa y la realizara el

tutor mediante una rubrica especifica para cada entrega que sera publica en el campus virtual.
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Articulo 19: Dictamen y autorizacion individual del tutor
El tutor examinara los requisitos formales del TFT y la acreditacion de los estandares minimos que

especifique la guia docente, que seran acordes a una rubrica con los siguientes elementos:

a) Requisitos formales de caracter principal

b) Oftros requisitos formales

c) Estandar de citaciéon y de composicion de bibliografias, segun normativa APA. En el caso
de que tales requisitos y estandares se cumplan, el tutor autorizara al estudiante o grupo
de estudiantes a la defensa del TFT. En caso contrario, se denegara la autorizacién a la
defensa otorgandose la calificacion en la convocatoria correspondiente de “No presentado”

al estudiante, a alguno, o al total de los miembros del grupo de estudiantes.

Esta decisiéon la expresara el tutor en el formulario de "Informe de Valoracion del Tutor de TFT"

disponible en el campus virtual.

La defensa del Trabajo Fin de Grado (TFG) la podran realizar los estudiantes que hayan superado
todos los créditos de los que se compone el plan de estudios, a excepcion de un maximo de doce
ECTS, salvo que se indique otra consideracion en la memoria de verificacion del titulo o en una

norma de rango superior que afecte a dicho titulo.

La defensa del Trabajo Fin de Master (TFM) la podran realizar los estudiantes que hayan superado
todos los créditos de los que se compone el plan de estudios, con la unica excepcion de tener

pendientes de finalizar las practicas externas.

Para que sea efectiva la defensa, el estudiante debera superar los créditos pendientes que le

restaran antes de finalizar el mismo curso académico.

Para la aprobacién de ambas excepciones, se precisara un informe razonado y favorable del
coordinador tutor del TFG/TFM.

El estudiante que no haya aprobado los créditos necesarios del plan de estudios y/o no supere la
defensa del TFT en convocatoria ordinaria podra defender en segunda convocatoria, siempre que
cumpla con los requisitos establecidos. En caso de no superar los créditos pendientes en segunda
convocatoria 0 no superar la defensa del TFT, el estudiante debera matricular las asignaturas
pendientes y el TFT en el siguiente curso académico, en cuyo caso debera elaborar y defender un

trabajo nuevo.
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Igualmente, el estudiante que habiendo defendido y aprobado el TFT en los casos excepcionales antes
mencionados, no superara los créditos pendientes del plan de estudios en ninguna de las dos
convocatorias, deberd matricularlos junto con el TFT en el siguiente curso académico, en cuyo caso

debera elaborar y defender un trabajo nuevo.

Articulo 20: Depésito telematico
Las fechas y horas limites para depositar el TFT se estableceran antes del inicio de cada

convocatoria y se publicaran en el campus virtual.

Los TFT se depositaran a través del campus virtual en el espacio habilitado para ello.

No se aceptara la presentacion de trabajos de TFT fuera de esa fecha y/o en formato impreso.

Capitulo 5: Defensa publica del TFT

Articulo 21: Generalidades

Todos los TFT culminaran con su defensa publica ante un tribunal constituido a tal efecto por tres
profesores o colaboradores docentes en las fechas y horarios sefialados en el calendario del titulo.
Corresponde al tutor coordinador la composicion de los tribunales que deberan evaluar los TFT.

Dicha composicion tendra en cuenta criterios de calidad, exigencia y mérito.

El tutor coordinador procedera a la publicacion, a través del campus virtual, de los calendarios de

defensa y los miembros del tribunal-

Cuando por causas convenientemente justificadas, un estudiante no pudiera realizar la defensa
en la fecha asignada, podra solicitar al tutor coordinador cambios en la misma, siempre dentro del

periodo de fechas establecido para las defensas.

El tutor coordinador valorara las solicitudes y las autorizar4d o denegara acorde a las causas
justificadas por el estudiante que deberan estar contempladas en la Normativa General de
Evaluacion y Calificaciéon de la Universidad. En ningun caso, los motivos laborales seran

justificacion suficiente para realizar cambios en la fecha asignada para la defensa.

Articulo 22: Modalidades de defensa

La modalidad de la defensa del TFG y TFM podra ser presencial o virtual a través de

videoconferencia y sera determinada por la direccion del titulo.

En el caso de que la defensa sea por videoconferencia, se tendran en consideracion los siguientes

11
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aspectos:
a) Asegurar la identidad del estudiante al inicio de la sesidn
b) Compartir publicamente el enlace de la misma a través de los medios disponibles
c) Posibilitar la interaccién sincrona entre el estudiante y el tribunal en la realizacion de las
preguntas y defensa

d) Realizar la grabacion de la misma como evidencia del proceso de evaluacion

Dado que la defensa del TFT es de caracter individual, si el TFT se ha realizado en grupo podran
defender aquellos estudiantes que cumplan los requisitos establecidos en convocatoria ordinaria.
En el caso de trabajos grupales, la eleccién de la modalidad de defensa (presencial o por
videoconferencia) debera ser la misma para todos los miembros del grupo, previo consenso de
los integrantes del mismo.

Articulo 23: Tribunales de defensa

La designacion de los miembros del tribunal sera llevada a cabo por los tutores coordinadores de
TFT. Cada tribunal estara formado por al menos tres miembros, que ostentaran las funciones de
presidente, secretario y vocal. El tutor podra asistir a la defensa como oyente, pero en ningun caso

estara presente en la deliberacion.

El presidente del tribunal debera ostentar como minimo, el grado de graduado en TFG y el grado
de doctor en TFM. En casos excepcionales, los tutores coordinadores podran nombrar a
profesionales de reconocido prestigio como miembros del tribunal de TFG o TFM, aunque no

ostenten los citados grados.

Articulo 24: Convocatoria de la audiencia publica
Constituido el tribunal y comprobada la existencia del acta de evaluacion, el secretario anunciara
la audiencia publica e invitara al estudiante convocado a que acceda al aula fisica o virtual en la

que se llevara a cabo la defensa.

Articulo 25: Protocolo de defensa

El presidente del tribunal dara la bienvenida al estudiante, le pedira que se identifique y le explicara
el funcionamiento del acto de defensa.

Después de que el estudiante reciba las explicaciones oportunas sobre el funcionamiento del acto
por parte del presidente del tribunal se procedera de la siguiente manera:

1. Enlos TFG, el estudiante expondra todos los contenidos del trabajo, y su presentacién no

podra exceder los 15 minutos de duracién. Una vez concluida, el estudiante se sometera
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a las preguntas del tribunal. Las preguntas del tribunal y las respuestas del estudiante no
podran superar los 15 minutos en su conjunto.

2. Enlos TFM oficiales, la defensa sera de caracter individual y abarcara todos los contenidos
del trabajo. El estudiante dispondra de un periodo de 10 minutos. Una vez concluida, el
estudiante se sometera a las preguntas del tribunal. Las preguntas del tribunal y las
respuestas del estudiante no podran superar los 10 minutos en su conjunto.

3. Enlos TFM de titulos propios, la defensa podra ser grupal, abarcando todos los contenidos
del trabajo, y pudiéndose repartir la exposicion de uno o varios de sus capitulos o apartados
entre los miembros del mismo. El equipo dispondra de un periodo de 20 minutos para
sustentar su defensa, durante los cuales el tribunal no podra formular preguntas. Una vez
concluida la defensa, el tribunal dirigira sus preguntas a un estudiante en concreto, o a
todos, pudiendo solicitar que confronten sus respuestas entre ellos. Las preguntas del
tribunal y las respuestas de los estudiantes no podran superar los 15 minutos en su

conjunto.

Finalizado el periodo de preguntas, en el caso de defensas presenciales el secretario ordenara al
estudiante y al publico si lo hubiere que abandonen la sala fisica con el fin de que el tribunal pueda
deliberar libremente. Si la defensa se realiza por videoconferencia, el tribunal se trasladara a otra
sala virtual para la deliberacion. Antes de iniciarse la deliberacién, el tribunal revisara el informe

del tutor.

Los miembros del tribunal deliberaran sobre la calificacion individual de los integrantes del equipo.
Una vez finalizada la deliberacién, el secretario del tribunal convocara al estudiante o grupo de
estudiantes, y les comunicara el resultado de la deliberacion, haciendo lectura del acta individual

e informando de la valoracién "apto" o "no apto" de su defensa.

Articulo 26: Utilizacion de medios informaticos y audiovisuales

Los estudiantes podran utilizar cualesquiera medios informéaticos y audiovisuales disponibles y
preinstalados en el aula para apoyar su defensa. Queda prohibido conectarse a un sistema de
correo electrénico o de almacenaje telematico con el fin descargar de los mismos los archivos que

sirvan de apoyo a la presentacion.

Capitulo 6: Sistema de evaluacion del TFT

Articulo 27: Evaluacion del tutor
En el periodo de tutorias o de seguimiento, el tutor evaltua a sus estudiantes a través de las rubricas

correspondientes en las entregas parciales y en el depdsitofinal.
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El estudiante que no realice las entregas parciales o el depdsito del TFT en el plazo establecido
por los tutores coordinadores o, en su caso, el trabajo no reuna los requisitos formales
establecidos, el tutor podra no dar acceso a la defensa del TFT. En estos casos, el estudiante

obtendra la calificacion de “No presentado” en la convocatoria correspondiente.

En los supuestos mencionados en este articulo, en el caso que el trabajo se esté realizando en
grupo, esta calificacion afectara a todos los componentes del mismo. En caso de que el estudiante
no supere el acto de presentacion y defensa, el tutor le indicara las recomendaciones que
considere oportunas en base a los criterios de evaluacién, con la finalidad de que el TFT pueda

ser presentado en el siguiente periodo de depdsito y defensa.

Articulo 28: Evaluacion del tribunal

Los criterios de evaluacion aplicados por los tribunales son los determinados por los tutores
coordinadores y constaran en las guias docentes de TFT de cada programa. El tribunal no podra
establecer criterios de evaluacion adicionales, ni prescindir de la puntuacién de uno o varios de

ellos, o aplicar criterios diferentes.

El estudiante que no asista al acto de defensa sin justificacion y/o autorizacién previa obtendra la

calificaciéon de "No presentado” en la convocatoria correspondiente.

Articulo 29: Escala de calificacién

El resultado de la deliberacion se expresara, para cada estudiante con las siguientes
calificaciones numéricas, con expresion de un decimal:

0,0 - 4,9 Suspenso

5,0 - 6,9 Aprobado

7,0 - 8,9 Notable

9,0 - 10 Sobresaliente

9,0 - 10 Matricula de Honor

En los 15 dias naturales posteriores a la fecha final del periodo establecido para la defensa de los

TFT, los estudiantes podran consultar la calificacion en el campus virtual.

El tutor coordinador, y a propuesta del tribunal de la defensa, podra otorgar la mencion de
“Matricula de Honor” a los estudiantes que hayan obtenido una calificacion individual de 9,0 o
superior, en reconocimiento de su extraordinario esfuerzo y dedicacién. La mencién de Matricula

de Honor se otorgara en la proporcion de 1 matricula de honor por cada 20 estudiantes del grupo o
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fraccion.

Articulo 30: Acta de evaluaciéon

Una vez el tribunal se haya constituido, su secretario recabara la documentaciéon necesaria para
las defensas en el area de coordinaciéon académica del programa: 1) los informes de evaluacion
de los tutores y 2) las actas de evaluacion que seguiran el modelo institucional “Acta de Evaluacion
Final de TFT".

Finalizado el acto de defensa, el secretario verifica que el acta de evaluacién esté firmada por

todos los miembros del tribunal y las custodia hasta su envio al area de coordinacién académica.

Articulo 31: Presentacion a concursos

La Universidad promovera entre sus autores la presentacion de TFT excelentes a concursos

nacionales e internacionales en la materia.

Capitulo 7: Revisién y Reclamacién de calificaciones

Articulo 32: Revision de calificaciones

El estudiante tiene derecho a solicitar la revisién de la calificacion del TFT, en la que se justificaran
los criterios que la han determinado.

La revision se solicitara entre las 24 y 48 horas desde la publicacion de la calificacion en el campus
virtual e ira dirigida al tutor coordinador de la asignatura de TFT mediante el formulario
correspondiente. En esta solicitud el estudiante indicara los aspectos evaluados en los que
discrepa respecto a la calificaciéon obtenida, asi como cuantas alegaciones u observaciones estime

pertinentes.

El tutor coordinador valorara la pertinencia de trasladar la solicitud de revision al tribunal en funcion
de la solicitud motivada.

El tribunal en el plazo de 7 dias laborales estudiara la solicitud y cumplimentara un informe que
refleje el resultado de la revision solicitada. Este informe se entrega al tutor coordinador para su

comunicacion al estudiante.

Articulo 33: Reclamacion de calificaciones
La calificacién definitiva del TFT podra ser objeto de reclamacion por parte del estudiante siempre

que haya realizado la revisién ordinaria.

El estudiante dispondra de tres dias habiles contados a partir de la fecha de la publicacion de la
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calificacion definitiva en el expediente académico o, si es el caso, desde la fecha de la resolucion
de la revision ordinaria para interponer una reclamacién de la calificacidon final definitiva de

conformidad con el siguiente procedimiento:

o El procedimiento se iniciara a instancia del estudiante mediante el modelo de solicitud
facilitado por correo electrénico a la Direcciéon de Programa.

e La Direccién del Programa, una vez examinada la solicitud, resolvera sobre la admisién a
tramite o no de la reclamacion interpuesta en el plazo de cinco dias habiles contados a
partir de la fecha de notificacion de la solicitud.

e En el supuesto de admitir a tramite la reclamacion, la Direccidon del Programa trasladara al
Vicedecanato correspondiente la solicitud, a fin de que recopile toda la documentacion
necesaria para su valoracion por la Comision de Reclamacion de Calificaciones.

e Recibido el informe de la Comisién, desde el Vicedecanato se comunicara al estudiante la
resolucién de la Comisién en un plazo no superior a quince dias habiles contados desde

la interposicién de la reclamacion.

Disposicion adicional

Todas las denominaciones contenidas en la presente normativa que se lleven a cabo en género comun,
se entenderan realizadas y se utilizaran indistintamente en género masculino o femenino, segun el

sexo del titular que los desempefie.

Disposicion final
Esta normativa entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién, publicandose a través de los sistemas

de informacion interna y externa comunmente utilizados por la Universidad Internacional de la Empresa.
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