
 
Programas de asignaturas  

Grado en Administración y Dirección de Empresas /  
Bachelor in Business Administration 

 
 

 
 
 

Métodos y técnicas de análisis y uso de la información / Methods and techniques of analysis and use 
of information 

Número total de 
créditos ECTS 6 

Tipología Obligatoria / Compulsory 
Organización 
temporal 5º semestre / 5th semester 

Modalidad Presencial / Classroom 
Idioma Castellano e Inglés / Spanish and English 

Contenidos 

Métodos y técnicas de análisis y uso de la información / Methods and 
techniques of analysis and use of information 
 
− Fuentes de información bibliográfica y estadística de las Ciencias Sociales. 
− Lógica de la búsqueda y selección de la información. 
− Métodos y técnicas de análisis y gestión de la información bibliográfica y 

estadística. 
− Tratamiento cuantitativo y cualitativo de los datos. 
− Formatos, soportes y herramientas gráficas de presentación de datos y 

resultados.  
− La elaboración de informes de resultados. 
− Estilos de referencia y cita bibliográfica. Programas informáticos de gestión de 

citas y referencias bibliográficas. 
---------- 
− Sources of bibliographic and statistical information in the Social Sciences. 
− Logic of information search and selection. 
− Methods and techniques of analysis and management of bibliographic and 

statistical information. 
− Quantitative and qualitative treatment of data. 
− Formats, supports and graphic tools for the presentation of data and results.  
− The preparation of reports of results. 
− Reference and bibliographic citation styles. Citation and bibliographic 

reference management software. 
 

Resultados de 
aprendizaje 
TÍTULO 

Conocimientos 
y contenidos   

Habilidades y 
destrezas   

Competencias 

CP10  Diseñar estrategias de diagnóstico y gestión basadas en 
el tratamiento de los datos de la empresa. // Design diagnostic 
and management strategies based on the treatment of company 
data. 

Resultados de aprendizaje MATERIA 
RA1 – Conocer y aplicar métodos y técnicas de análisis y gestión de la información. 
RA2 – Tener la capacidad de elaborar un informe de resultados. 
------------------------------------------------- 
RA1 - Know and apply methods and techniques of analysis and information management. 
RA2 - Have the ability to prepare a report of results. 
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Grado en Administración y Dirección de Empresas /  
Bachelor in Business Administration 

 
 

 
 
 

Actividades formativas Horas  
Lección magistral participativa / Participative 
lecture 28 

Clases prácticas: Resolución de problemas / 
Practical sessions: problem solving 30 

Presentaciones orales y escritas / Oral and 
written presentations 4 

Evaluación / Evaluation 4 
Tutorías / Tutorships 10 
Trabajo autónomo / Autonomous work 74 
Total  150 

 
Sistemas de evaluación MÍNIMO MÁXIMO 
Evaluación del Portfolio: Resolución de problemas 
/ Portfolio Assessment: Problem Solving 10 30 

Evaluación del Portfolio: Estudio de casos / 
Proyectos / Portfolio assessment: Case studies / 
Project 

10 30 

Evaluación del Portfolio: Otras actividades de 
evaluación continua / Portfolio assessment: Other 
continued assessment activities 

0 10 

Evaluación final: prueba o examen / Final 
Evaluation: test or exam 50 50 

Total  70 120 
 
  


