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1. OBJETO:

Describir como los Centros de UNIE gestionan la realizacion de la asignatura
Trabajo Fin de Grado o Master.

2. ALCANCE:

Este proceso sera de aplicacion a las asignaturas de TFG/TFM del conjunto
de titulos de la Universidad.

3. DOCUMENTACION DE REFERENCIA:

= Criterios y Directrices de Garantia de calidad en el Espacio europeo de
Educacion Superior (ENQA).

= Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacion de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de
aseguramiento de su calidad.

« Ultima versién de las Memorias de los Titulos verificadas o modificadas
con informe favorable.

= Guias docentes de las asignaturas de TFG/TFM.

= Normativa del Trabajo de Fin de Titulacién (TFT).

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

4.1 Finalidad y naturaleza del Trabajo de Fin de Titulacién

TFT consistira en un trabajo original, ya sea de caracter teorico o aplicado,
gue conlleve la integracion, por parte del estudiantado, de la formacién
que ha recibido en el transcurso del plan de estudios; lo que incluye, no
s6lo los conocimientos, sino las habilidades y las competencias
generales, transversales y especificas que se derivan de las ensefianzas
del nivel de grado o master, y las de las materias de las que se compone
dicho plan de estudios.

El TFT podra adquirir la naturaleza de investigacion, proyecto, estudio de
caso o trabajo de creacion artistica, ajustandose a lo especificado en la
memoria de verificaciéon del titulo. EI TFT se podra confeccionar
conjuntamente con centros de investigacion, instituciones o empresas con
las que la Universidad haya definido un marco de cooperacion.

El TFT se desarrollard de manera individual, sera tutorizado por un tutor
académico y sera evaluado por un tribunal evaluador designado a tal
efecto. En aquellos casos en que la memoria de verificacién del titulo
oficial lo permita, el TFT se podra llevar a cabo en equipos de maximo
tres integrantes, siendo la defensa del mismo siempre individual. En el
caso de titulos propios el grupo podra estar formado por cinco integrantes
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siendo la defensa en este caso grupal.
4.2. Coordinacién de la tutorizacion de los TFT

Cada programa contara con un tutor coordinador, con independencia del
namero de tutores que se le asignen y de los grupos o aulas. Estos seran
designados por el area de gestion de TFT.

El tutor coordinador de los TFT de un programa sera el responsable de
proponer al area de gestion de TFT la asignacion de los tutores
individuales a los estudiantes y/o equipos de estudiantes.

4.3 Inscripcion de la propuesta de TFT:

Antes de transcurridos 40 dias naturales desde la realizacion de la
primera tutoria plenaria (TFG) y 15 dias (TFM), los estudiantes, de
manera individual o en equipos, inscribiran la propuesta de TFT segun el
formulario “Inscripcién de propuesta de TFT” disponible en el campus
virtual de la asignatura.

Una vez inscrita la propuesta del TFT a través del campus virtual, los
tutores coordinadores evaluaran su coherencia con lo establecido en la
guia docente y su viabilidad, validando la inscripcion de los que retnan
estos requisitos, o matizando la de los que no los retnan.

4.4 Tutorizacién de los proyectos TFT:

Los tutores seran designados por el area de gestion de TFT a propuesta
de los tutores coordinadores.

Los profesores asignados a la tutorizaciéon de los TFG deberan ostentar,
como minimo, el grado de graduado. Los profesores asignados a la
tutorizacion de los TFM deberan ostentar el grado de doctor.

El nimero maximo de TFT que un Unico tutor puede dirigir es de diez por
afo académico

4.5 Seguimiento y autorizacion de evaluacion de los TFT:

La guia docente fijjard una serie de entregas parciales que seran
entregadas por el estudiante o grupo de estudiantes a través del campus
virtual. El calendario de estas entregas parciales se establecera en el
campus virtual. La evaluacién de las mismas sera cualitativa y la realizara
el tutor mediante una rubrica especifica para cada entrega que sera
publica en el campus virtual.

© Planeta Formacién y Universidades 4



unie®

Universidad | PG-13 Gestién de los TFT | v.2

El tutor examinara los requisitos formales del TFT y la acreditacion de los
estandares minimos que especifique la guia docente, que seran acordes
a una rubrica.

En el caso de que tales requisitos y estandares se cumplan, el tutor
autorizard al estudiante o grupo de estudiantes a la defensa del TFT. En
caso contrario, se denegara la autorizacion a la defensa otorgandose la
calificaciéon en la convocatoria correspondiente de “No presentado” (0) al
estudiante, a alguno, o al total de los miembros del grupo de estudiantes.

Esta decision la expresara el tutor en el formulario de "Informe de
Valoracion del Tutor de TFT" disponible en el campus virtual y que,
cumplimentado, enviara al area de coordinacion académica.

4.6 Evaluacion y calificacion del TFT
Los criterios de evaluacion aplicados por los tribunales son los
determinados por el area de gestidon de TFT y constaran en las guias
docentes de TFT de cada programa.
El tribunal no podréa establecer criterios de evaluacién adicionales, ni
prescindir de la puntuacion de uno o varios de ellos, o aplicar criterios
diferentes.

4.7 Satisfaccion de los estudiantes

La evaluacion de la satisfaccion de los alumnos sera gestionada por el
Departamento de Calidad.
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5. REGISTROS:

NOMBRE REGISTRO

QUIEN ARCHIVA

TIEMPO
CONSERVACION

indicando tutor, titulo y calificacion

Listado de TFM/TFG defendidos

Coordinador del TFG/TFM

Indefinido

Composicion

y Actas de los

alumnos

Tribunales del TEG/TEM Coordinador del TFG/TFM Indefinido
Procedimientos y ridbricas de

evaluacion  utilizados en los | Coordinador del TFG/TFM Indefinido
TFG/ITEM

Memorias de TFG/TFM de los Secretaria Académica Indefinido
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