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1. OBJETO:

Establecer la sistematica de gestion de los programas de Doctorado asi como
la actividad investigadora de UNIE.

2. ALCANCE:

Este proceso sera de aplicacion a los programas de Doctorado de la Escuela
de Doctorado de UNIE y a la organizacién de la actividad investigadora.

3. DOCUMENTACION DE REFERENCIA:

= Plan Estratégico de Investigacion

= Real Decreto 99/2011 por el que se regulan las ensefianzas oficiales de
doctorado

= Real Decreto 576/2023, de 4 de julio, por el que se modifican el Real
Decreto 99/2011, de 28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas
oficiales de doctorado; el Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto, sobre
expedicion de titulos universitarios oficiales; y el Real Decreto 641/2021,
de 27 de julio, por el que se regula la concesion directa de subvenciones
a universidades publicas espafiolas para la modernizacion vy
digitalizacién del sistema universitario espafiol en el marco del Plan de
Recuperacion, Transformacion y Resiliencia.

= Reglamento de estudios de doctorado de UNIE.

= Guia de Buenas Practicas para la Direccidén de Tesis Doctorales.

= Reglamento de la Comision de Etica de la Investigacion y la Docencia.

= Regulacién del Reconocimiento Docente por la Direccidn de Tesis
Doctorales.

4. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO:

4.1. Organos responsables de la implantacion, organizacion vy
seguimiento de las ensefianzas de doctorado:

e Escuela de Doctorado: Creada por la Junta de Gobierno Académico.
Responsable de definir la estrategia y programacion de programas de
doctorado dentro del marco de investigacién de la Universidad, asi como
de organizar las ensefianzas y actividades, y los procesos académicos,
administrativos y de gestion que conducen a la obtencion del titulo
académico de doctor.

e Comité de Direccion de la Escuela de Doctorado: Se constituird un
Comité de Direccion de la Escuela de Doctorado formado por el

- El Vicerrector con competencias en materia de doctorado, que
la presidira.
— EI Director de la Escuela de Doctorado, que actua como
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vicepresidente.

— El responsable de la Unidad Administrativa correspondiente, o
persona en quien delegue, que actuara como Secretario, con
V0Z, pero sin voto.

— Los coordinadores de los programas de doctorado.

— Representantes de las instituciones y entidades con quienes se
ha firmado convenio, en funcion de los términos definidos en
dicha colaboracion.

— Un profesor de cada programa de doctorado.

— Un/a doctorando en representacion de los estudiantes.

El estudiante seré designado por el Director de la Escuela de Doctorado,
a propuesta del Coordinador Académico del programa y su mandato
tendrd una duracion de cuatro afios, prorrogable por cuatro afios mas. El
namero de estudiantes en el Comité podra aumentar acorde al volumen
de doctorando.

El Consejo de Direccion se reunird, con caracter ordinario y durante el
periodo lectivo, al menos una vez cada dos meses, y con caracter
extraordinario cuando sea convocado por su presidente.

El Consejo de Direccién actuara con autonomia, informando en tiempo y
forma a la Junta de Gobierno de sus actuaciones y acuerdos.

Las decisiones del Consejo de Direccion en todas las materias de su
competencia seran susceptibles de recurso ante el Rector, conforme a la
legislacién vigente.

e Director de la Escuela de Doctorado: Nombrado por el Rector.

Sus responsabilidades seran:

a) Establecer las directrices genéricas que orienten la elaboracion de
las ensefianzas de doctorado y evaluar y garantizar su calidad.

b) Impulsar los programas de doctorado y la excelencia de dichos
programas.

c) Elaborar la normativa interna por la que se rigen las ensefianzas de
doctorado.

e Comisiébn Académica de cada Programa de Doctorado: Es la
responsable de su definicion, actualizacion, calidad y coordinacion, asi
como de la supervisién del progreso de la investigacion y de la formacion
y de la autorizacion de la presentacion de tesis de cada doctorando del
programa cada Comisiébn Académica estara formada por los siguientes
miembros:

- El Director de la Escuela.

- El coordinador/a del programa de doctorado.

- Al menos un profesor del programa de doctorado, que contaran,
como minimo, con los requisitos establecidos para ser director o
directora de tesis, tutor o tutora. Propuestos por el Director/a de la
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Escuela. Se intentara garantizar la presencia de doctores/as de las
diferentes lineas de investigacion del programa.

En ausencia del Director de la Escuela correspondiente, el Coordinador
del Programa de Doctorado actuara como Presidente de la Comision
Académica, y presidird sus reuniones. El Coordinador escogera a uno
de los miembros de la Comision Académica para actuar como Secretario
0 Secretaria. El cargo de Secretario o Secretaria ser4 ocupado durante
dos afos, que podran ser renovables.

En el caso de los Programas de Doctorado interuniversitarios, la
composicién de la Comision Académica se regira por el Convenio de
Cooperacién entre las instituciones.

e Coordinador del programa de doctorado Cada programa contara con
un coordinador designado por el Rector a propuesta del Consejo de
Direccion de la Escuela de Doctorado.

En el caso de los programas de doctorado interuniversitarios dicha
designacion sera realizada por acuerdo entre los Rectores/as de las
universidades participantes en el mismo o en el modo indicado en el
convenio con otras instituciones. En el caso de que la persona designada
no pertenezca a UNIE Universidad se nombrard a una persona
responsable en la institucion (coordinador interno), que debera formar
parte de la Comision Académica del programa interuniversitario y sera
nombrada por el Rector o Rectora de UNIE Universidad. El
nombramiento se realizar4 previo informe favorable del Consejo de
Direccion de la Escuela de Doctorado.

4.2. Organos responsables de la gestion del Sistema de Aseguramiento
Interno de Calidad de los programas de doctorado:

e Comision de Calidad de la Escuela de Doctorado: Existird una
Comision de Calidad de centro, compuesta como minimo por:

— El Director de la Escuela de Doctorado, que actia como
presidente.

— El Vicerrector de Investigacion,

— El Coordinador de cada programa de doctorado.

— Un representante del personal de administracion y servicios,
gue actla como secretario.

— Un representante del personal docente e investigador.

— Un/a doctorando en representacion de los estudiantes.

— Vicerrector de Calidad o técnico en quien delegue.

Se reunird una vez al aflo con caracter ordinario y, con caracter,

extraordinario, cuantas veces se precise.
Sus objetivos principales son:
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— Proponer los objetivos de calidad de la Escuela de Doctorado.

— Coordinar la implantacién y desarrollo de los programas de
doctorado.

— Proponer acciones de mejora continua.

— Realizar el seguimiento de los objetivos de calidad del centro.

— Aprobar el Informe de Seguimiento Interno Anual de los
programas.

e Comision de Calidad del programa: Es el dérgano de gestion
encargado de garantizar y asegurar la calidad de cada programa de
doctorado, teniendo en cuenta para ello, la opinion de todos los grupos
de interés de la titulacion.

Existira una comisién para cada titulacién y cada una de ellas estara
compuesta como minimo por:
— El Director de la Escuela de Doctorado, que actia como
presidente.
— El Coordinador de cada programa de doctorado.
— Un representante del personal de administracion y servicios,
gue actia como secretario.
— Un representante del personal docente e investigador.
— Un/a doctorando en representacion de los estudiantes.
— Vicerrector de Calidad o técnico en quien delegue.

En el caso de los Programas de Doctorado interuniversitarios, la
composicién de la Comision de Calidad Académica contara con un
representante de cada grupo de interés de cada centro.

Se reunird una vez al afio con caracter ordinario y, con caracter,
extraordinario, cuantas veces se precise.

Sus competencias principales son:

— Analizar, para cada curso académico, los indicadores
estandarizados de rendimiento académico establecidos en el
Sistema de Aseguramiento Interno de la Calidad con arreglo a
las indicaciones de los reguladores en materia de seguimiento
y acreditacion.

— Redactar, para cada curso académico, el Informe de
Seguimiento Interno Anual del programa.

— Proponer modificaciones a las memorias de verificacion del
programa, y demas acciones correctoras sobre su imparticion.

4.3. Programas de Doctorado
Las ensefianzas de doctorado se organizan en programas de doctorado de
los diversos ambitos cientificos, tecnoldgicos, humanisticos, sociales y
artisticos, asi como desde un enfoque interdisciplinar del conocimiento. Los
programas de doctorado finalizaran en todo caso con la elaboracion y
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defensa de una tesis doctoral que incorpore resultados originales de
investigacion

4.3.1. Duracion de los estudios de doctorado
La duracion de los estudios de doctorado sera de un maximo de cuatro afos
a tiempo completo, a contar desde la fecha de matricula de la doctoranda o
del doctorando en el programa hasta la fecha del depdsito de la tesis doctoral.

No obstante, y previa autorizacion de la Comision académica responsable
del programa, podran realizarse estudios de doctorado a tiempo parcial. En
este caso tales estudios podran tener una duracibn maxima de siete afos
desde la fecha de matricula en el programa hasta la fecha de deposito de la
tesis doctoral.

Cuando la doctoranda o el doctorando sea una persona con un grado de
discapacidad igual o superior al 33 por ciento, la duracion de los estudios de
doctorado serd de un maximo de seis afios a tiempo completo y de nueve
afnos a tiempo parcial.

Antes de la finalizacion de los plazos citados en los apartados anteriores, si
no se hubiera presentado la solicitud de depédsito de la tesis, la Comision
académica responsable del programa, previa solicitud de la doctoranda o el
doctorando, podra autorizar la prérroga de este plazo por un afio mas, en las
condiciones que se hayan establecido en el correspondiente programa de
doctorado.

Las situaciones de incapacidad temporal, nacimiento, adopcién, guarda con
fines de adopcion, acogimiento, riesgo durante el embarazo, riesgo durante
la lactancia y violencia de género o cualquier otra situacién contemplada en
la normativa vigente durante el periodo de tiempo mencionado anteriormente
interrumpiran el computo del plazo limite de duracion de los estudios de
doctorado.

La doctoranda o el doctorando podran solicitar periodos de baja temporal en
el programa hasta un total de dos afios. Dicha solicitud debera ser dirigida y
justificada ante la Comision académica responsable del programa, que se
pronunciara sobre la procedencia de acceder a lo solicitado por la doctoranda
o el doctorando.

4.3.2. Organizacion del programa
La organizacion de los programas de doctorado asi como de sus
procedimientos de control se recogeran en la memoria de verificacién, que
sera objeto de la renovacion de la acreditacion posterior de los programas.

Los programas de doctorado incluiran aspectos organizados de formacion

investigadora que no requeriran su estructuracién en créditos ECTS vy
comprenderan tanto formacion transversal e interdisciplinar como especifica
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del ambito de cada programa, si bien en todo caso la actividad esencial de la
doctoranda y del doctorando sera la investigadora. Todas las actividades de
formacion que realice el doctorando se recogeran en el Documento de
Actividades del Doctorando.

4.3.3. Admisién y matriculacion

En el momento de admision en el programa de Doctorado, a cada doctorando
le seré asignado por parte de la correspondiente Comisién académica un
Director de tesis. Dicha asignacion podra recaer sobre cualquier Doctor
espafiol o extranjero, con experiencia acreditada investigadora, con
independencia de la Universidad, centro o institucidn en que preste sus
servicios. Asimismo, le sera asignado un tutor, Doctor con acreditada
experiencia investigadora, ligado a la Unidad o a la Escuela que organiza el
programa, a quien correspondera velar por la interaccion del doctorando con
la Comisiébn Académica del Programa de Doctorado. El tutor podra ser
coincidente o no con el Director de tesis doctoral.

En el caso de que no se asigne un Director de tesis en el momento de la
admisiéon la Comision académica, habra de designar un Director de tesis en
el plazo méximo de tres meses después de la matriculacion.

Una vez matriculado en el programa, se materializara para cada doctorando
el documento de actividades personalizado a efectos del registro
individualizado de control. En €l se inscribiran todas las actividades de interés
para el desarrollo del doctorando segun regule la Universidad, la Escuela o
la propia Comision Académica del Programa de Doctorado y sera
regularmente revisado por el tutor y el Director de tesis y supervisado
anualmente por la Comisibn Académica del Programa de Doctorado
responsable del programa de Doctorado.

4.3.4. Supervisiéon y seguimiento del doctorando

Antes de la finalizacion del primer afio, el doctorando elaborara un plan de
investigacion que incluird al menos la metodologia a utilizar y los objetivos a
alcanzar, asi como los medios y la planificacion temporal para lograrlo. Dicho
plan se podra mejorar y detallar a lo largo de su estancia en el programa y
debe estar avalado por el Director y por el tutor.

Anualmente la Comisidbn académica del programa evaluara el plan de
investigacion y el documento de actividades junto con los informes que a tal
efecto deberan emitir el Director y el tutor. En el caso de que la Comisién
Académica del Programa de Doctorado detecte carencias importantes, podra
solicitar que el doctorando presente un nuevo plan de investigacion el plazo
de seis meses. En el supuesto de que las carencias se sigan produciendo, la
Comisién académica debera emitir un informe motivado y el doctorando
causara baja definitiva en el programa.

4.3.5. Tesis doctoral
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La tesis doctoral consistird en un trabajo original de investigacion elaborado
por el candidato en cualquier ambito de estudio. La tesis debe capacitar al
doctorando para el trabajo autbnomo en el ambito de la 1+D+i.

El procedimiento para la presentacion de la tesis doctoral se recoge en la
Normativa de UNIE elaborada a tal efecto.

4.3.6. Evaluacién y defensa de la tesis doctoral

La Comision Académica del programa propondra, para su nombramiento por
el Comité, los miembros del tribunal que evaluaran la tesis doctoral, previa
propuesta del Director de la tesis y, en su caso, refrendada por el tutor. Esta
propuesta ira acompafada de la aceptacion a formar parte del tribunal y la
justificacion de los méritos correspondientes. La comision académica
solicitara al presidente del tribunal de tesis que determine el dia y la hora en
el que se realizara el acto de exposicion y defensa.

El tribunal de tesis estara constituido por tres titulares (Presidente, Secretario
y Vocal) y tres suplentes, que deberan cumplir los siguientes requisitos:

a) Todos los miembros que integren el tribunal deberan estar en
posesion del titulo de doctor y contar con experiencia investigadora
acreditada en la materia a que se refiera la tesis o en otra que guarde
afinidad con la misma. Se considerara como experiencia investigadora
acreditada el hecho de cumplir alguno de los requisitos exigidos para
dirigir tesis doctorales, excepto en el caso de los doctores vinculados
a empresas, que podran participar en los tribunales de tesis siempre
que su actividad profesional esté relacionada con la [+D+i.

b) En el tribunal actuante deberd prevalecer mayoria de miembros
externos a UNIE Universidad. Se habra de cumplir la normativa de
igualdad, no pudiendo haber dos miembros de la misma institucion.

c) No pueden formar parte del tribunal los Directores de la tesis ni el tutor,
salvo que se trate de una tesis presentada en el marco de acuerdos
bilaterales de cotutela con Universidades extranjeras y asi lo indique el
convenio firmado a tal efecto.

En caso de que el doctorando solicite la mencion internacional al titulo de
doctor, al menos uno de los miembros del tribunal tiene que pertenecer a
alguna institucion de educacion superior 0 centro de investigacion no
espafoles, y debera acreditar que ocupa una plaza o puesto de trabajo con
vinculacion estable; ademas esta persona tendra que ser diferente del
responsable de la estancia de la persona interesada.

El acto de defensa de la tesis tendra lugar, de manera presencial u online,
previa autorizacion de la Comisién Académica del Programa de doctorado,
en sesion publica, durante el periodo lectivo del calendario académico
aprobado por el Comité de Direccién.
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4.2. Movilidad de doctorandos/as

La movilidad de los doctorandos/as consistira en el desarrollo de una
estancia de investigacion predoctoral en una institucion distinta a la de
matricula de doctorado, con el fin de completar alguna de las fases del
desarrollo de la tesis.

Las estancias pueden realizarse con el objetivo de obtener la mencién
internacional o no. En el caso de que se correspondan con una actividad
formativa del programa de doctorado, se incluiran en el Documento de
Actividades del Doctorando.

Las doctorandas y doctorandos que hayan suscrito un contrato predoctoral
con la universidad deberan solicitar la correspondiente licencia.

4.3. Actividad Investigadora
UNIE llevara a cabo las siguientes acciones relacionadas con la actividad
investigadora:

1. Seguimiento de actividad de los grupos de investigacion.
2. Seguimiento de la evolucion de los proyectos vigentes derivados de la
convocatoria de proyectos internos.

3. Apoyo a las Iiniciativas investigadoras del claustro: congresos,
publicaciones, proyectos.
5. REGISTROS:
2 TIEMPO LUGAR ARCHIVO
NOMBRE REGISTRO QUIEN ARCHIVA CONSERVACION

Politica y objetivo de calidad Escuela de Doctorado Indefinido Sharepoint Escuela de
de la Escuela de Doctorado Doctorado
Actas del Consejo de | Escuela de Doctorado Sharepoint Escuela de
Direccion de la Escuela de Indefinido Doctorado
Doctorado
Actas de la  Comision | Escuela de Doctorado Indefinido Sharepoint Escuela de
Académica de cada Doctorado Doctorado
Actas de la Comisiéon de | Escuela de Doctorado Sharepoint Escuela de
Calidad de la Escuela de Indefinido Doctorado
Doctorado
Actas de la Comisiéon de | Escuela de Doctorado Indefinido Sharepoint Escuela de
Calidad de cada programa Doctorado
Informes de  Seguimiento | Escuela de Doctorado Indefinido Sharepoint Escuela de
Interno  Anual de cada Doctorado
programa
Documento de Actividades del | Escuela de Doctorado Indefinido Sharepoint Escuela de
Doctorando Doctorado

. Escuela de Doctorado Indefinido Sharepoint Escuela de
Tesis doctorales presentadas

Doctorado

Actas de defensa de la tesis | Escuela de Doctorado Indefinido Sharepoint Escuela de
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| doctoral | | | Doctorado

6. FLUJOGRAMA DEL PROCESO

PG-26 PROGRAMAS DE DOCTORADO

COMISION ACADEMICA
ey DOCTORANDO DIRECTOR/A TESIS TUTOR/A TESIS TRIBUNAL DE TESIS

#signa al Directorfa !esm yal He  Documento de actividades Hp Supervisa documento de actividades
tutor/a de tesis

Evalia el plan de
investigacion, documento de
actividades y los infermes de

sequimiento

+ r Y

Elabora el plan de

# investigacion (antes de la Avala el plan de investigacion y elabora informes de seguimiento
finalizacion del primer afio)

'y

Salicita nuevo plan de
investigacion en caso de
detectar carencias

Propone a los miembros del 5 .
tribunal de tesis = Elabora tesis doctoral Refrenda la tesis doctoral

X

Exposicion y defensa de la . .
tesis doctoral Evalua la tesis doctoral
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